CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
CANG HAI PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hai Phong, ngay thang 3 nam 2024

- ~ QUYCHE ‘ o
TO CHUC DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG

Co so phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc hoi nude Cong hoa xd hoi chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cac van ban huéng dan thi hanh;

- Luét Ching khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qude hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cic vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cua [Luat Dau tu cong, [uat DPau tu theo phuong thuc
dbi tac cong tu, Ludt Pdu tu, Luat Nha ¢, Ludt Ddu thau, Ludt Dién luc, Luat Doanh
nghi€p, Luat Thué tiéu thu dic biét vaLudt Thi hanh 4n dan su cua Quéc hoi,
56 03/2022/QH15 duge Qudce hdi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam thong qua
ngay 11/01/2022;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua [Luat Chirng khoan;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh hudng dan mot s diéu
vé& quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai Nehi dinh s6 155/2020/ND-CP;

- Diéu 1& t6 chirc va hoat dong cia Cong ty ¢b phan Cang Iai Phong.

Dai hoi déng cd dong thudng nién nam 2024 ciua Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong
(Cong ty) duoc td chire va thue hién theo Quy ché 16 chirc Dai hoi dong ¢6 dong thuong
nién nam 2024 (goi 1a Quy ché) nhu sau:

) Chuong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2024
vao ngay 15/4/2024 ctia Cong ty ¢6 phan Cang Hai Phong bang hinh thirc Dai hdi truc tiép.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢6 dong/ngudi dai dién theo uy
quyén cua cb dong, cac bén tham du Dai hoi, diéu kién va thé thie tién hanh Dai hoi, cach
thire biéu quyét dé théng qua nghi quyét vé cac vin dé ctia Dai hoi.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
1. “Pai hoi” 1a cudc hop Dai hoi dbng ¢6 dong duoc t6 chie dudi hinh thire hop tryc tiép dé
¢d dong thue hién cac quyén biéu quyét/bau cir ctia minh.




2. “Dai biéu” 1a co dong va nguoi duge uy quyén du hop hop phéap tham du cude hop Dai
hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 cia Cong ty ¢6 phan Cang Hai Phong.
3. “Sw kién bit kha khdng” 1a nhiing su kién xay ra ngoai y chi cua ngudi triéu tdp Dai hoi
khong thé ludmg trude va khic phuc duge mic di da ap dung cac bién phdp can thiét, kha
nang cho phép.
Piéu 3. C6 dong c6 quyén tham dy Pai hji

Cd dong so hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong cia Cong ty
duoc chét tai ngay 11/3/2024 do 'l'émg Cong ty Luu ky va Bu tror Ching khoan Viét Nam
lap.
Diéu 4. Quy dinh vé uy quyén tham dy Pai hoi

C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua ¢b dong 1a td chire ¢6 thé truc tiép
tham du hop hodc iy quyén cho mdt hodc mot sé ¢ nhan, 16 chire khac tham dy va biéu
quyét, bau ctr tai Dai hoi. Viée Gy quyén phéi tuan thu cic quy dinh vé ay quyén du hop cua
Luét Doanh nghiép nam 2020, Diéu 1¢ t chtc va hoat djng ctia Cong ty ¢b phin Cang Hai
Phong, cac quy dinh phap ludt khac ¢6 lién quan va phai dugc 1dp thanh vin ban iy quyén
theo hinh thirc hop phap.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG/NGUOI DUQC UY QUYEN DU HQP
CUA CO DONG VA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Pidu 5. Quyén va nghia vu cia ¢o dong/nguoi duoc ity quyén du hop cia cd dong
1. Quyén cua ¢ dong/ngudi dugce lly quyén du hop ctia ¢b dong khi tham du Dai hoi:
a. Dugc tham du Pai hoi va biéu quyét tit ca cic vin dé thuge tham quyén cua Dai hoi.
duoc thuc hién quyén 2101 thi¢u tng vién thanh vién [10i df)11g quan tri/Ban kiém soat va
tham gia bau cir theo quy dinh cta phap ludt hién hanh, Diéu I¢ Cong ty, Quy ché nay va
hudng dan ctia Ban 16 chire Dai hoi.
b. Dugc Ban 16 chitc Pai hoi thong béo cong khai ndi dung Chuong trinh Dai hoi, phat biéu
y kién, thao ludn va biéu quyét/biu cir tai Pai hdi theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nghia vu cta c6 dong/ngudi dugc iy quyén du hop ctia ¢d dong khi tham du Dai hoi:

a. C6 dong/ngudi duge iy quyén du hop cta ¢d dong dén tham du Dai hoi phai thuc hién
thu tuc xac nhan tu ciach Dai biéu voi Ban té chirc trude khi vao tham gia Dai hoi;

b. Co dong/nguoi duge uy quyén du hop cua ¢6 dong va cac bén tham du Dai hoi phai gitr
bi mat, thuc hién ding ché d§ st dung va bao quan tai licu: khong sao chép, ghi dm, cung
cap thong tin cho ngudi ngoai Dai hdi khi chua duge Chu toa cho phép:

¢. Co dong/nguoi dugce ty quyén du hop cua ¢ dong va cac bén tham du Dai hoi phai tuan
thi cdc quy dinh cia phép luat, Diéu 1¢ Cang Hai Phong, Quy ché nay ciing nhu tudn theo
su diéu hanh ctia Chu toa trong sudt thoi glan dién ra Dai hoi va tén trong két qua lam viéc
tai Dai hoi; khong duoc gdy rbi va hodc gdy mat trit tu trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.




Piéu 6. Ban thim tra tw cich ¢6 dong

1. Ban thim tra tu cach ¢o dong do Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh lap trude ngay khai
mac Dai hoi.

2. Nhiém vu ctia Ban tham tra tu cach ¢6 déng:

a. Kiém tra tinh hop 1¢ va hop phap cua van ban uy quyén cta co dong;

b. Kiém tra tu cach ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong du hop:

¢. Bédo cao trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢o dong du hop Dai hoi;

d. Cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cta Cong ty va yéu ciu ctia Chu toa.

Diéu 7. Ban ki¢m phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc Pai hoi bicu quyét thong qua.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

a. Ph bién nguyén tic, thé 1¢, huong dan cach thire bidu quyét/bau cir;

b. Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét/bau cu, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuén két qua biéu quyét:

c. Thong bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky:

d. Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1¢ bicu quyét/bau cir hodac don
thu khiéu nai v¢& két qua kiém phiéu.

e. Céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Cong ty va yéu ciu ctia Chu toa.

Piéu 8. Chi toa va Poan Chi tich

1. Chu toa Dai hoi

a. Chu tich Hoi df)ng quan tri lam chu toa Dai hdi.

b. Quyén va nhiém vu ctia Chu toa Dai hdi:

- Thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Dai hoi mot cach co

trdt tu, dung theo chuong trinh da dugce théng qua va phan anh dugc mong mudn cua da so
ngudi du hop:

- Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh hgp phap, hop ly
khac:

- Yéu cau co quan ¢6 thim quyén duy tri trat tu cude hop: truc xudt nhitng ngudi khong tudn
thi quyén diéu hanh cta chu toa. ¢ ¥ gay rdi trat tu, ngan can tién trinh binh thudng cua
cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
dong cb dong.

- Hoan cudc hop Dai hoi dong cd dong da co du s6 nguoi ding ky du hop tdi da khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac khi ¢6 ly do chinh dang theo quy
dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Dicu ¢ ctia Cang Iai Phong va phap luat hién
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hanh;
- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Cong ty. phap ludt hi¢n hanh.
2. Doan Chu tich

a. Doan Chu tich gdm 03 dén 05 ngudi, bao gom 01 Chu tich va cdc thanh vién. Céc thanh
vién trong Poan Chu tich tudn theo chi dao cua Chu toa trong vi¢e ban bac, thao ludn céc
van dé lién quan dén viéc diéu hanh Dai hoi. Tuy nhién, trong moi truong hop, quyét dinh
ctia Chu toa 1a quyét dinh cudi cung va la phén quyét cao nhat.

b. Quyén va nhi¢m vu cua Doan Chu tich:

- 10 tro Chu toa diéu hanh Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi déng ) dong thong
qua va quy dinh tai Quy ché nay;

- Hudng din cac dai biéu va Dai hdi thao ludn cic ndi dung ¢é trong chuong trinh;
- Trinh du thao, két luan nhing vin dé can thiét dé Dai hoi bicu quyét:
- Tra 16i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;
- Giai quyét céc vén dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi;
- Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Cong ty. phap ludt hién hanh.
Piéu 9. Ban Thu ky
1. Chu toa cir mdt hodc mot sO ngudi lam thu ky cudc hop.
2. Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:
a. Ghi chép déy du, trung thuc ndi dung Dai hoi;
b. Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta Dai biéu;
c. Lap Bién ban hop va soan thao nghi quyét Dai hoi;
d. Ho tro Chu toa cong bo thong tin lién quan dén cudc hop Dai hdi va thong bao dén cac ¢
dong theo ding quy dinh cua Cong ty va phap luat hi¢n hanh;
e. Cic nhiém vu khéc theo yéu cau ctia Chu toa, quy dinh ctia Cong ty.
Chuwong 111

TRINH TU, THU TUC TIEN HANH DAI HOI
Piéu 10. Céch thirc tham du Pai hoi dong cb dong
1. CH dong dén du Dai hoi phai xac nhan vai Ban to chire vé s6 lugng co phi‘m so htru/duoc
uy quyén, duge nhan The biéu quyét, Phicu biéu quyét, Phic¢u bau cir sau khi thue hién tha
tuc dang ky.
2. Céch thire thue hién ty quyén tham du Dai hoi nhu sau:
- C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia c¢b dong la té chirc ¢6 thé uy quyén toan bod
hodc mot phan s6 ¢6 phan cé quyén bicu quyét ciia minh cho c¢é nhan/t6 chirc khac thay mit
minh tryc tiép tham dy va thuc hién quyén biéu quyét, bau cur tai Dai hoi.
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- Nguoi duge iy quyén du hop phai nop Van ban iy quyén-Bén chinh khi dang ky du hop.
- Viée iy quyén chi ¢6 hi¢u luc phéap 1y khi théa man cac diéu kién sau:

+ Van ban iy quyén ¢6 ddy du cac thong tin theo mau ty quyén.

+ Vin ban Gy quyén c6 ddy du chir ky, ghi ro ho tén, dong diu (néu 1a t6 chire) ctia Bén uy
quyén va Bén nhan uy quyén.

+ Cang Hai Phong nhdn duogc ban scan/ban sao Vin ban uy quyén gui vé trudc ngay
15/4/2024.
Diéu 11. Piéu kién tién hanh Dai hji
Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong va nhiing nguoi dugce ty quyén dyu hop dai
dién trén 50% tong s6 phiu bidu quyét theo danh sach ¢ dong duogce lap tai thoi diém chét
danh sach ¢6 déng dé hop Dai hoi.
Piéu 12. Trudng hop té chire hop Pai hoi khong thanh
1. Truong hop Dai hoi lan tht nhat khong du dicu Ki¢n tién hanh theo quy dinh tai Di¢u 13
Quy ché nay, thi thong bdo mai hop lan thir hai duoc guri trong thoi han ba muoi (30) ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Dai hoi lan thir hai dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong
du hop dai dién tir 33% tong s phiéu biéu quyét tra 1én.
2. Trudmg hop cude hop Dai hoi dong ¢d dong lan hai khong du didu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Di¢u nay thi théng bao mai hop lin thir ba phai duoc gui trong thoi
han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha hai. Trong truong hop nay, Dai hoi
duge tién hanh khong phu thude vao tdng sé phiéu bicu quyét cia cac ¢b dong du hop.
Piéu 13. Thio luin tai cude hop Pai hdi ddng ¢b dong
1. Viéc thao ludn tai cudc hop Dai hoi dong ¢d dong do Chi toa diéu phdi, dam bao tudn thu
ding theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cang Hai Phong.
2. Dai biéu ¢6 thé gui cau hoi vé Ban t6 chire gitp viée Dai hoi trude thoi diém tham du
cudc hop Dai hoi dong cb truc tiép dit cau hoi khi duge Chu toa moi. Ban Thu ky Dai hoi
¢6 trach nhi¢m luu lai tén dai bi¢u, ma dai biéu (néu ¢6) va ndi dung cau hoi.
3. Ngon ngit sir dung dé trao dbi, thao ludn, gui cau hoi 1a tiéng Viét Nam.
Diéu 14. Nguyén tic va cich thire siv dung Thé biéu quyét, ghi Phiéu biéu quyét va
Phiéu bau cir tai Pai hoi
1. Thé biéu quyét
a. Dai biéu dung Thé biéu quyét dé biéu quyét thong qua cac ndi dung sau: thanh phian Ban
kiém phiéu, Chuong trinh nghi su cua Dai hoi, Quy ché 10 chire Dai hoi, Quy ché bau ct,
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.
b. Cach thirc str dung Thé biéu quyét
- Dai biéu biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biu quyét theo diéu hanh cta Chu toa.
Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mit truée ciia Thé biéu quyét phai
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duoc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa.

- Trudng hop Dai biéu da duge Ban 6 chirc xdc nhan tham du hop nhung khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién cua
mot van dé thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vin dé do, va khong ¢6 quyén khiéu nai
vé cac quyén lién quan dén cic ngi dung da duge Dai hdi thong qua.

- Truomg hop Dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1an khi biéu quyét Tan thanh,
Khoéng tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi duge xem nhu biéu quyét khong
hop 1¢.

2. Phiéu bau cir

a. Dai biéu dung Phiéu bau cir dé x4c nhan sé phiéu bau cho mdi tmg vién thanh vién i
dong quan tri/Ban kiém soat nhi¢m ky 2024-2029.

b. Cach thirc ghi Phiéu bau cir duoe quy dinh tai Quy ché béu cir duge Doan Chu tich trinh
bay va thong qua tai Dai hoi.

3. Phicu biéu quyét

a. Pai biéu dung Phiéu biéu quyét dé xac nhan y kién biéu quyét dbi véi cac ndi dung dugce
thao luén tai Dai héi (trir ndi dung quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay).

b. Cach thire ghi Phiéu biéu quyét

- Theo diéu hanh ctia Chu toa, Dai bi¢u dién phuong an bi¢u quyét vao Phiéu biéu quyét,

déi voi timg ndi dung bing cach danh ddu “X” vao mot trong ba lua chon “Tén thanh™,
“Khong tan thanh”, “Khong ¢6 y kién™ dugc in sin trong Phiéu biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét phai ¢ chit ky va ghi rd ho tén ctia ¢d dong/Dai dién theo ty quyén cua
¢d dong 1a 16 chire, ngudi duge ty quyén du hop hop phap cia ¢b dong.

- Trudmg hop Dai bi¢u khong dénh dau vao bat ky phuong an biéu quyét nao cua ndi dung
can ldy y kién tai Phiéu bi¢u quyét thi duge xem la lya chon phuong an “Khong ¢6 y kién”
doi vai ndi dung do.

- Sau khi hoan tat ca ngi dung cin biéu quyét ctia Dai hoi, Dai biéu du hop gui Phiéu biéu
quyét v¢é thung phiéu kin da duoe niém phong tai Dai hoi theo huéng din cta Ban kiém
phiéu.
¢. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢

Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a Phiéu biéu quyét c6 mdt trong céc ddu hiéu sau day:
- Khong do Ban 16 chire Dai hoi phat hanh;
- C6 dau hiéu tay xoa, sira chira; bi rach, nat, lam md cac ndi dung;
- Bi ghi thém déu hiéu chir hodc s hodc céc ky tu khac voi hudng dan vao cac phuong an
biéu quyét; bi ghi thém cac thong tin khac, khong thude cac ndi dung thao ludn ctia Dai hoi;

- Khéng ¢6 chir ky xdc nhan cta c6 dong/Dai dién theo iy quyén ctia ¢6 dong 1a t6 chire,
ngudi duge uy quyén du hop hgp phap cua co dong:
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- Phiéu biéu quyét c6 ndi dung cin ldy v kién bi danh déu tir hai (02) phuong an bicu quyét tré
[én thi riéng ndi dung do6 dugc xac dinh la khong hop I¢:
Chwong 1V
BIEU QUYET VA KIEM PHIEU
Piéu 15. Thé I biéu quyét, bau cir
1. M&i ¢b phéan phd thong ma ¢b déng s& hiru img vai mot phicu bidu quyét. Tdng sd phiéu
biéu quyét cia mdi ¢d dong/ngudi duge Gy quyén du hop cia ¢b dong tuong ng voi sb ¢d
phén ¢6 quyén biéu quyét ma c6 dong do so hiru hodc 1ong sd ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
ma ngudi dai dién ¢6 dong duge iy quyén khi dang ky tham du Dai hoi.
2. Céc van dé can bicu quyél tai cudc hop Dai hdi dugce thong qua khi dugc sb ¢d dong so
hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong tham du va bicu quyét tai cude
hop tan thanh, trir truong hgp quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu 29 Diéu 1¢ Cang Hai
Phong.
3. Thé 1¢ bau ctr dugc hudng dan tai Quy ché bau cir duge Doan Chu tich trinh bay va thong
qua tai Pai hoi.
Diéu 16. Cach thire ki¢ém phiéu
1. Phi¢u biéu quyét ctia mdi Dai biéu dugc kiém phiéu theo s6 lugng phiéu tan thanh, sb
lugng phiéu khong tan thanh va sé luong phiéu khong ¢o v kién.
2. 86 lugng phiéu bau cir ma mdi Dai biéu danh cho (mg vién thanh vién Hoi ddng quan
tri/Ban kiém soat dugc kiém phiéu theo nguyén tic quy dinh tai Quy ché bau cir duge Doan
Chu tich trinh bay va thong qua tai Dai hoi.
Diéu 17. Cac s kién bét kha khing
1. Trong thoi gian 16 chirc Dai hoi, ¢6 thé xay ra nhitng su kién bat kha khang, ngoai tim
kiém soat cua cong ty nhu thién tai, hoa hoan, mat dién hodc cac su ¢d k¥ thudt khac, cac
yéu cdu hay chi thj ctia Chinh phu va céc co quan nha nudc, ngudi c¢o tham quyén khac...
Cong ty huy dong ti da moi nguf")n luc dé khac phuc cic su ¢b va dai hoi co thé tiép tuc
dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gap su ¢d.
2. Truomg hop cac sy kién bit kha khing khong thé khic phuc dé Dai hoi ¢6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa sé& tuyén bd tam dirng Dai hoi. tat ca cac van dé da dugce
biéu quyél thong qua trudce khi tam dung (néu ¢6) s¢ bi huy bo. Cac van dé nay s¢ dugc tién
hanh biéu quyét lai trong Dai hdi ¢d dong duogc triéu tip gan nhét.
Chuwong V
BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 18. Bién ban hop Pai hji
1. NOi dung Dai hdi phai dugc 1dp thanh Bién ban, dugc doc va thong qua trude khi bé mac
hop Dai hdi. Bién ban ¢6 chir ky cua Chu toa va Ban Thu ky.
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2. Bién ban Dai hi 1a co s& dé ban hanh cac Nghi quyét cua Dai hoi. Bién ban Dai hoi duoc
cong bo thong tin, luu gitr theo quy dinh tai Dicu I¢ Cong ty va phép ludt hién hanh.
Chwong VI
HIEU LUC THI HANH
Dicu 19. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gém 6 Chuong, 19 Diéu va ¢6 hicu luc ngay sau khi duoc Dai hoi biéu
quyét thong qua.

2. Dai bi€u va cac bén tham du Dai hdi ¢6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy
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